Guatem'ﬂ | .1-‘1 febl era cle 2, 01‘51

Senor

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Senor Viceministro:

De [a manera més atenta me dirijo a usted con e propasito de ;3 P%Bﬂtaﬁe mi mforme
de actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo’ por Se vmos Técnico
Profesionales No. 196-2015 y Acuerdo Ministerial 34- 2015, cm respaﬁd!enm al mes de

Febrero 2,015 y para el cobro de mis honorarios estoy ;.‘HESEEI"EU dofactura serie A No, |
000102. S

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Asesorar en el desarrollo de pardmetros que defman e! anaii ;sa y respuesta de
las solicitudes que ingresen. :

* Brindar asesoria para la mejora en los lineamientos que ;:»erm ian la correcta

custodia, preservacion y administracion de los documen ins y‘a Engresacéos yde &
nuevo ingreso.

° Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optlmssen Ia {Eagt( icaciony
ordenamiento de documentos cuando se le requlera

* Asesorar en el desarrollo de un sistema de archivo digital. = |

RESULTADQOS OBTENIDOS:

* Se ubicaron expedientes dentro del depdsito documenm! en bacleﬂas de
Archivo el Naranjo, brindando de esta manera respuesta a !&a_ olicitudes de
informacién emitidas por las diferentes dependencnas dd \fu:emlmsteno del
Deporte y |a Recreacion.




e Serealizo inventario general de cajas que contienen clm m@ ’wtauon de los
afios 1997 al 2013 de todas las dependencias del \llcemtmvtwlo del Deporte y

la Recreacion, lo cual fortalecers los controles de cusiocim \,f pfeservac:on de los
documentos.

¢ Se clasifico y ordeno por afio documentacion del V:cedmspcum del Deporte y Ia
Recreacion en un periodo de tiempo comprendido de Ios anos 1999 312009 lo:

cual proporcionara mejores controles documentales pm a r!a,a! tar el ingreso de
los mismos al archivo digital. ' :

° Serealiza actualmente un listado digita! de toda la lnfo m F‘C!(‘sﬁ comprendtda
de los afos 1999 al 2009 del Vicedespacho del deporte Vv I :fx@g_:reac;on.
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Mario Roberto Navas Méndez




